臺北縣立丹鳳高中學生K書中心晚自習實施要點
1、 主旨：為確實管理並落實K書中心的使用效能，提供學生優良的學習場所，以培養學生優良的讀書風氣及正確的自學習慣、研究精神並陶冶高尚的品德，樹立知書達禮的校風，特訂定本要點。
2、 參加對象順位：

1. 高中部學生為優先。
2. 中三(未參加晚自習班者)學生、中二學生、中一學生經該班導師推薦學習態度佳者。

3. 中三學生中途退出晚自習班者，不可參加K書中心晚自習；同年段若參加人數已超過K書中心自習總人數時，以抽籤為決定依據，並排出後補序號，若有正取生退出者，則以後補序號依序遞補。

4. 報名學生必須符合：(1)每週留校日期固定及(2)每週留校二天以上（含）之原則。

3、 參加費用：

1. 收費標準：20元／天(為水電及場地費用及冷氣費，不含晚餐) 。
2. 每學期由學生向圖書館申請K書中心留校自習，「申請書(如附件)+新台幣1100元(含保證金100元+儲值1000元)」，持學生證方可進入自修，並依次扣除儲值金額。若違規次數未超過十點，則學期末可退回保證金100元；儲值部份可以到k書中心辦理。
3. 若登記K書中心晚自習當天，無故缺席者，則除記違規一次外，當日費用亦由系統自動扣除。
4. K書中心通行證(學生證)需本人持有使用，不得借與他人，違規者禁止進入自修。
5. 請假規定（除下列項目之外，登記日當天需扣除儲值金額20元）： 

	假別
	所需證明
	備註

	補習
	補習班證明
	請假日當天需檢附，無證明不准假

	病假
	就醫證明（收據）或家長證明
	請假日隔天需補送、逾期不予受理

	事假
	家長證明
	請假日之前檢附，無證明不准假


6. 請假流程：於第五節下課前，檢附證明文件至K書中心辦理請假手續。
7. 為避免請假浮濫，請假次數達10次以上(含)者，則強制退出K書中心。(如有特殊原因除外)

4、 自習時間及地點：
1. 週一至週五，自習時間以同學自修為原則。晚自習留置地點為本校K書中心，由學校派員輪值留守，亦歡迎家長們一起陪同。
2. 作息時間：
	18：15--18：30
	學生入場及點名作業

	18:30
	K書中心大門關閉

	18:45
	K書中心大門開啟，遲到同學入場後大門關閉，超過15分鐘不予入場(等同不假缺曠)

	18：30--21：00
	不安排下課時間，需上廁所同學向工作人員報備後自行離開(以5分鐘內回座)

	21：00
	放學


5、 辦理日期：依各學期日程辦理

6、 相關細節：(K書中心晚自習之聯絡電話02-29089627 轉182、188)

1. 報名留校後，K書中心座位固定，不得換座位，無故缺席未經完成請假程序者不予退費。
2. 同學進入K書中心請穿著學校服裝，保持場地安靜及秩序，並維持場地整潔。
3. 21:00校門口放學，由晚自習家長聯誼會協助引導學生離開學校。
4. 場館清潔打掃請學務處衛生組協助安排打掃班級負責。

5. 各班導師或學生家長可經由網路（丹鳳高中首頁＼圖書館＼K書中心）瞭解學生出缺狀況。

6. 為獎勵每月全勤同學，每月底由圖書館統一敘嘉獎乙次，整學期全勤者可參加期末摸彩活動。
7. 參加K書中心晚自習學生之晚餐，請自理。

7、 退場機制(犯規註記共五種)：違規滿10點，強制退出K書中心，並請家長至校了解。

	狀況
	處置
	狀況
	處置

	遲到超過15分或不假缺曠
	計違規二點
	擾亂秩序
	計違規三點

	離開超過5分鐘未入座
	計違規一點
	破壞硬體設施
	計違規三點

	污染環境
	計違規二點
	
	


8、 本要點方案簽請校長核定後實施，修正時亦同。

臺北縣立丹鳳高中98學年度K書中心學生申請書
	學生班級座號
	班     號
	姓   名
	
	編號(請勿填寫)
	備   註

	晚間讀書情況，請勾選(報名K書中心同學至少留校三天)
	

	星期一
	    □ 參加學校晚自習
	

	星期二
	    □ 參加學校晚自習
	

	星期三
	    □ 參加學校晚自習
	

	星期四
	    □ 參加學校晚自習
	

	星期五
	□ 參加學校晚自習
	

	每週計參加學校晚自習天數：           天

□全額減免  □半額減免 (請依學雜費減免標準註記)

	家長願意到校輪值：□星期一　□星期二　□星期三　□星期四　□星期五



	家長提供意見或看法：



	備註：

1、申請減免學生，比照課後輔導辦理。

2、有任何問題請洽圖書館採編組(分機182)。



家長簽名：　　　　

導師推薦（國中部）：

※※※本表請於98年9月14日(一)第六節下課前，由圖書股長統一收齊繳回圖書館採編組詹盛仁老師，若有任何問題請和圖書館採編組(電話：20989627 分機182)連絡，謝謝！

