臺北縣立丹鳳高中雲水軒(Ｋ書中心)使用須知
1、 雲水軒基於空間功能屬性，以下簡稱Ｋ書中心。
2、 本校為發揮Ｋ書中心「空間資源共享」、「校園能源節省」之原則，特訂定本使用須知。
3、 本校Ｋ書中心固定開放時間：每週一至週五，晚上六點三十分到晚上九點止。(提供學生自習使用)

4、 Ｋ書中心專供本校學生閱讀Ｋ書之用，白日視情況予以開放。 
5、 申請單位注意事項：

1. 申請單位請事先評估，全校已無適當之場地可資使用，若確需使用者，始可做申請。

2. 申請單位請於一週前，填寫「Ｋ書中心借用申請表」(如附件一)，並於申請通過後，依照「Ｋ書中心使用須知」使用場地。

3. 使用單位以不移動Ｋ書中心座位，不在桌面做標記為原則。若視實際情況，須做場地佈置與位置調整，請於活動結束後，立即恢復Ｋ書中心原本使用空間之規劃，以利學生夜間Ｋ書自習使用。

4. 借用場地若需開放空調，以一個時段兩小時為單位，水電費以200人為收費基準。
5. 收費標準和晚間相同，以每人每小時10元計算。

6、 申請優先順序

1. 學校承辦縣府活動相關會議

2. 本館推廣閱讀與圖書館活動之運用

3. 教師教學研究會之運用

4. 班級性閱讀活動之運用

7、 若於登記時段超過十分鐘未到，視同取消。 

8、 使用完畢後，應將場地恢復原狀，並負責環境清潔及維護。

9、 使用K書中心公物，不得任意破壞、污損及攜出室外。用畢務必放回原處，並排放整齊後才可離開。
10、 使用人於使用期間若有損害公物或器材設備，須負責修復或照價賠償。
十一、申請人進行教學所需之各項準備工作，由申請人自行負責。
   十二、本須知陳請 校長核可後實施，修正時亦同。

台北縣立丹鳳高級中學圖書館雲水軒(K書中心)借用申請表

	申請日期
	　　年　　月　　日
	申請教師
	

	申請目的
	

	借用時間
	　　　月　　　日　　　時　　分至　　時　　分

	審核單位

	採訪編輯組
	

	圖書館主任
	

	校    長
	


備註：

1. 借用場地若需開放空調，以一個時段兩小時為單位，水電費以200人為收費基準。
2. 申請人應於一週前填寫本借用申請表，經採訪編輯組（分機182）及圖書館主任核准方可使用。
3. 於登記時段超過十分鐘未到，視同取消。
4. 申請人所需之各項準備工作，由申請人自行負責。
附件一二











